
 

  
 
 

 
 

คุณสมบัติ 
 

 สามารถบันทึกการขอซื้อระบุแผนกได้ 
 สามารถก าหนดรูปแบบเอกสารและให้ Running No. อัตโนมัติได ้
 สามารถอ้างอิงข้อมูลไปส ารวจราคาได้ 
 ไม่จ าเป็นต้องบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ ราคาสินค้า คลังและท่ีเก็บท่ีหน้าจอใบขอซื้อ 
 สามารถเพิ่มเติมรายการเอกสารในการขอซื้อเองได้ เช่น สินค้า วันท่ีต้องการสินค้า เป็นต้น 
 ในกรณีไม่ทราบราคา สามารถเว้นว่างไว้ได้ และไปท าขั้นตอนการอนุมัติการขอซื้อ ส ารวจราคา  

  และเปรียบเทียบราคาต่อไป 
 สามารถค้นหาและเรียกดูรายการใบขอซื้อท่ีบันทึกไปแล้วได้ 
 สามารถสั่ง Copy ข้อมูลจากใบขอซื้อเดิมได้ 

 

ระบบบริหารงานซื้อ (Vendor & Procurement) 



 

 สามารถท าการยกเลิกใบขอซื้อท่ีจัดท าแล้วได้ 
 สามารถแนบไฟล์เอกสารที่หน้าจอใบขอซื้อได ้
 สามารถอ้างอิงรายการใบขอซื้อ เพื่อมาใช้ส ารวจราคาได้ 
 สามารถก าหนดรูปแบบเอกสารและให้ Running No. อัตโนมัติได ้
 สามารถอ้างอิงรายใบขอซื้อ เพื่อมาใช้ส ารวจราคาได้มากกว่า 1 รายการ ต่อการส ารวจ 1 ครั้ง 
 สามารถอ้างอิงเอกสารใบขอซื้อ มาส ารวจราคาได้มากกว่า 1 ครั้ง 
 สามารถท าการยกเลิกรายการส ารวจท่ีจัดท าแล้วได้ 
 สามารถพักรายการส ารวจท่ีจัดท าแล้วได้ 
 สามารถเรียกดูรายงานใบส ารวจราคาได้ 
 สามารถแนบไฟล์เอกสารที่หน้าจอขอราคาได้ 
 สามารถบันทึกรายการได้โดยอ้างอิงจากรายการรับใบเสนอราคาหรือจะบันทึก 
 สามารถก าหนดรูปแบบเอกสารและให้ Running No. อัตโนมัติได ้
 หลังจากท าการเปรียบเทียบราคาเสร็จแล้วสามารถ Generate ไปยังแคตตาลอ๊กอัติโนมัต ิ
 สามารถท าการยกเลิกรายการรับใบเสนอราคาท่ีจัดท าแล้วได้ 
 สามารถ Hold Cenacle รายการเอกสารเปรียบเทียบและเลือกผู้ขายท่ีจัดท าแล้วได้ โดยการคลิกท่ีช่อง   

  Change Status 
 สามารถเรียกดูรายงานใบเปรียบเทียบราคาจากระบบได้ 
 สามารถดูรายการเปรียบเทียบและเลือกผู้ขายได้จากหน้าจอเพ่ือตรวจสอบการบันทึกได้ทันที 
 สามารถแนบไฟล์เอกสารที่หน้าจอเปรียบเทียบเลือกผู้ขายได้ 
 โปรแกรมเก็บรายละเอียดข้อมูลราคาข้อมูลผู้ขายท่ีดีท่ีสุด โดยอ้างอิงจากรายการเปรียบเทียบและ 

  เลือกผู้ขาย หรือจะบันทึกรายการโดยตรงก็ได้ 
 สามารถก าหนดรูปแบบเอกสารและให้ Running No. อัตโนมัติได ้
 โปรแกรมท าการบันทึกราคาท่ีเลือกในแต่ละรายการสินค้า เพ่ือสามารถดูรายละเอียดก่อนตัดสินใจสั่งซื้อ  

 ท่ีหน้าใบสั่งซื้อได้ 
 สามารถเก็บรายละเอียดราคาของสินค้าได้มากกว่า 1 รายการในแคตตาล๊อก ซึ่งไม่จ าเป็นต้องเป็นผู้ขาย 

 รายเดียวกันในแต่ละสินค้า 
 สามารถค้นหาและเรียกดูรายการสินค้าราคาซื้อ ผู้ขาย ท่ีบันทึกไปแล้วได้ 
 สามารถสั่งพิมพ์ฟอร์มการเปรียบเทียบราคาจากระบบได้ 
 สามารถเรียกดูรายงานใบเปรียบเทียบราคาจากระบบได้ท่ีหน้าจอแคตตาล๊อกราคา สามารถดู  

  รายละเอียดผ่านหน้าจอใบสั่งซื้อได้ ก่อนตัดสินใจซื้อ 



 

 สามารถแนบไฟล์เอกสารที่หน้าจอแคตตาล๊อกราคาได ้
 สามารถอ้างอิงรายการสัญญา เพ่ือมาท ารายการสั่งซื้อได้ 
 สามารถอ้างอิงรายการสัญญา เพ่ือมาท ารายการสั่งซื้อท้ังเต็มจ านวน หรือ บางส่วนได้ จนกว่าจะครบตาม  

 จ านวนท่ีคีย์ไว้ 
 สามารถก าหนดรูปแบบเอกสารและให้ Running No. อัตโนมัติได ้
 สามารถจัดท าใบสั่งซื้อระบุแผนก 
 สามารถท าการยกเลิกรายการส ารวจท่ีจัดท าแล้วได้ 
 มีสถานะเอกสาร (Active ) แสดงในกรณีอ้างอิงใบสั่งซื้อถูกอนุมัติ 
 มีสถานะเอกสาร (Complete , Partial ) แสดงในกรณีอ้างอิงใบสั่งซื้อ ไปท าตั้งเจ้าหนี้ หรือ รับสินค้าเข้า  

 ท่ี WH 
 ในกรณี ต้องการท าใบสั่งซื้อลักษณะใกล้เคียงกับใบสั่งซื้อที่เคยจัดท าแล้ว สามารถ Copy ข้อมูลจาก 

  ใบสั่งซื้อใบเก่าได้ 
 สามารถค้นหาและเรียกดูรายงานใบสั่งซื้อที่บันทึกไปแล้วได้ 
 สามารถก าหนดวันท่ีรับของหน้าจอใบสั่งซื้อและเรียกดู ปฏิทินรับของได้ ท่ี ระบบ WH 
 สามารถสั่งพิมพ์แบบฟอร์มใบสั่งซื้อจากระบบได้ 
 สามารถเรียกดูรายงานใบสั่งซื้อจากระบบได้ 
 สามารถเรียกดูรายงานใบสั่งซื้อตามสถานะต่าง ๆ ได้ เช่น Cancel Hold 
 การเรียกดูรายงานใบสั่งซื้อ สามารถ Drill Down กลับมาท่ีหน้าจอบันทึกใบส่ังซื้อเพื่อตรวจสอบการ 

 บันทึกได้ 
 สามารถแนบไฟล์เอกสารที่หน้าจอใบใบสั่งซื้อได้ 
 สามารถบันทึกซื้อ สินค้าและบริการ ในหน้าจอเดียวกันได้ 
 สามารถอ้างอิงใบสั่งซื้อมาบันทึกซื้อเชื่อได้ โดยไม่ต้องบันทึกข้อมูลใหม่ 
 สามารถก าหนดการอนุมัติ เอกสารใบตั้งหนี้กรซื้อได้ 
 เมื่อจัดเก็บข้อมูลระบบจะ Auto Post ข้อมูลซื้อเชื่อไปยังระบบท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

 พิมพ์ฟอร์ม Voucher ใบซื้อเชื่อ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบเจ้าหนี้เพ่ือเพิ่มเจ้าหนี้ เช่น รายงานการ์ดเจ้าหนี้ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบภาษี เช่น รายงานภาษีซื้อ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบ GL สามารถดูรายงานแยกประเภท, งบทดลอง และกระดาษท าการ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบซื้อ เพื่อสามารถดูรายงานวิเคราะห์การซื้อสุทธิ ฯลฯ 
 



 

 รองรับส่วนลดการค้า ได้ท้ัง 2 วิธี ส่วนลดตามสินค้า และ ส่วนลดท้ายบิล 
 รองรับการบันทึกส่วนลดได้ 2 รูปแบบ คือ จ านวนเงิน (บาท) และ เปอร์เซ็นต์ (%)  

  เช่น 100, 50 , 5%, 2% 
 สามารถเพิ่มคุณสมบัติสินค้า, แก้ไขชื่อสินค้า หรือ หมายเหตุอื่นๆ ท่ีการบันทึกซื่อเชื่อได้ 
 มีระบบแจ้งเตือนวงเงินเครดิต 
 เพ่ือความรวดเร็วในการบันทึกซื้อเชื่อ สามารถท าการ Copy เพ่ือบันทึกข้อมูลได้ทันที 
 มีระบบดูประวัติย้อนหลังเพื่อสะดวกในการตรวจสอบความถูกต้อง 
 รองรับการบันทึกซื้อสินค้า ชุด , Lot , Serial 
 รองรับการซื้อต่างประเทศ (Multi-Currency) 
 แสดงสถานะเอกสารแสดงว่ารายการซื้อเชื่อได้ท า ใบรับวางบิล และจ่ายช าระหรือไม่ 
 สามารถดู History เอกสาร ใบตั้งเจ้าหนี้การซื้อ ท่ีอ้างไปใช้งานได้ 
 สามารถเพิ่มคุณสมบัติสินค้า, แก้ไขชื่อสินค้า หรือ หมายเหตุอื่นๆ ท่ีการบันทึกซื้อเชื่อได้ 
 สามารถเรียกดูรายงานแยกแผนก 
 มีระบบป้องกันเอกสารสูญหาย (ไม่อนุญาตให้ลบ) เมื่อเอกสารนั้นถูกน าไปใช้อ้างอิงรายการอื่น ๆ 
 รายงานซื้อเช่ือสามารถ Drill Down กลับมาท่ีหน้าจอบันทึก เพ่ือการตรวจสอบได้ 
 สามารถแนบไฟล์เอกสารที่หน้าจอใบตั้งหนี้การซื้อได้ 
 สามารถบันทึกเพิ่มหนี้ สินค้าและบริการ ท่ีหน้าจอเดียวกันได้ 
 สามารถอ้างอิงเอกสารมาบันทึกเพิ่มหนี้ได้ โดยไม่ต้องบันทึกข้อมูลใหม่ 
 เมื่อจัดเก็บข้อมูลระบบจะ Auto Post ข้อมูลเพิ่มหนี้ไปยังระบบท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

 พิมพ์ฟอร์ม Voucher ใบเพิ่มหนี้/Debit Note 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบ เจ้าหนี้ (AP) เพ่ือตั้งเจ้าหนี้ เช่น รายงานการ์ดเจ้าหนี้ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบภาษี (Vat) เช่น รายงานภาษีซื้อ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบ GL สามารถดูรายงานแยกประเภท, งบทดลอง และกระดาษท าการ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบซื้อ เพื่อสามารถดูรายงานวิเคราะห์การซื้อสุทธิ ฯลฯ 
 รองรับส่วนลดการค้า ได้ท้ัง 2 วิธี ส่วนลดตามสินค้า และ ส่วนลดท้ายบิล 
 รองรับการบันทึกส่วนลดได้ 2 รูปแบบ คือ จ านวนเงิน (บาท) และ เปอร์เซ็นต์ (%) 
 สามารถเพิ่มคุณสมบัติสินค้า, แก้ไขชื่อสินค้า หรือ หมายเหตุอื่นๆ ท่ีการบันทึกเพ่ิมหนี้ได้ 
 การอ้างอิงเอกสารมาบันทึกเพิ่มหนี้โปรแกรมจะมีค าอธิบายประกอบเอกสาร เช่น  

  รายซื้อสด ซื้อเชื่อ ตั้งหนี้อื่นๆ เจ้าหนี้ยกมา เป็นต้น 
 



 

 เพ่ือความรวดเร็วในการเพ่ิมหนี้ สามารถท าการ Copy เพ่ือบันทึกข้อมูลได้ทันที 
 มีระบบดูประวัติย้อนหลังเพื่อสะดวกในการตรวจสอบความถูกต้อง (Document Flow) 
 รองรับการบันทึกเพ่ิมหนี้สินค้า ชุด , Lot , Serial 
 รองรับการเพิ่มหนี้ต่างประเทศ (Multi-Currency) 
 สามารถก าหนดเงื่อนไขอื่นๆ ในการเพิ่มหนี้เองได้โดยไม่ต้องเลือกรายการสินค้า 
 รองรับการเพิ่มหนี้และดูรายงานแยกแผนก 
 มีระบบป้องกันเอกสารสูญหาย เมื่อเอกสารนั้นถูกน าไปใช้อ้างอิงรายการอื่น ๆ 
 รายงาน เพิ่มหนี้ สามารถ Drill Down กลับมาที่หน้าจอบันทึก เพื่อการตรวจสอบได้ 
 สามารถแนบไฟล์เอกสาร ท่ีหน้าจอใบเพิ่มหนี้การซื้อได้ 
 สามารถบันทึกลดหนี้ สินค้าและบริการ ที่หน้าจอเดียวกันได้ 
 สามารถอ้างอิงเอกสารการซื้อมาบันทึกลดหนี้ได้ โดยไม่ต้องบันทึก ข้อมูลใหม่ 
 เมื่อจัดเก็บข้อมูลระบบจะ Auto Post ข้อมูลลดหนี้ไปยังระบบท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

 พิมพ์ฟอร์ม Voucher ใบลดหนี้ (Credit Note) 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบ เจ้าหนี้เพ่ือลดเจ้าหนี้ เช่น รายงานการ์ดเจ้าหนี้ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบภาษี เช่น รายงานภาษีซื้อ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบ GL สามารถดูรายงานแยกประเภท, งบทดลอง และกระดาษท าการ 

 Auto post ข้อมูลเข้าสู่ระบบซื้อ เพื่อสามารถดูรายงานวิเคราะห์การซื้อสุทธิ ฯลฯ 
 รองรับส่วนลดการค้า ได้ท้ัง 2 วิธี ส่วนลดตามสินค้า และ ส่วนลดท้ายบิล 
 รองรับการบันทึกส่วนลดได้ 2 รูปแบบ คือ จ านวนเงิน (บาท) และ เปอร์เซ็นต์ (%) เช่น 100, 50% 
 สามารถเพิ่มคุณสมบัติสินค้า, แก้ไขชื่อสินค้า หรือ หมายเหตุอื่น ๆ ท่ีการบันทึกส่งคืนลดหนี้ได้ 
 การอ้างอิงเอกสารมาบันทึกลดหนี้โปรแกรมจะมีค าอธิบายประกอบเอกสาร เช่น รายซื้อสด ซื้อเชื่อ  

  ตั้งหนี้อื่นๆ เจ้าหนี้ยกมาเป็นต้น 
 เพ่ือความรวดเร็วในการบันทึกส่งคืน/ลดหนี้ สามารถท าการ Copy เพ่ือบันทึกข้อมูลได้ทันที 
 มีระบบดูประวัติย้อนหลังเพื่อสะดวกในการตรวจสอบความถูกต้อง 
 รองรับการบันทึกลดหนี้สินค้า ชุด , Lot & Serial 
 รองรับการส่งคืน/ลดหนี้ต่างประเทศ (Multi-Currency) 
 สามารถก าหนดเงื่อนไขอื่นๆ ในการส่งคืน/ลดหนี้เองได้โดยไมต่้องเลือกรายการสินค้า 
 รองรับการส่งคืน/ลดหนี้และดูรายงานแยกแผนก 
 มีระบบป้องกันเอกสารสูญหาย(ไม่อนุญาตให้ลบ) เมื่อเอกสารนั้นถูกน าไปใช้อ้างอิงรายการอื่น ๆ 

 



 

 รายงาน เพิ่มหนี้ สามารถ Drill Down กลับมาที่หน้าจอบันทึก เพื่อการตรวจสอบได้ 
 สามารถแนบไฟล์เอกสารที่หน้าจอใบลดหนี้การซื้อได้ 
 สามารถอ้างอิงไปท ารายการจากใบสั่งซื้อได้ 
 สามารถก าหนดรูปแบบเอกสารและให้ Running No. อัตโนมัติได ้
 สามารถท าการยกเลิกรายการท่ีจัดท าแล้วได้ 
 มีสถานะเอกสาร (Complete , Partial ) แสดงในกรณีอ้างอิงใบสั่งซื้อ ไปท าส่ังซื้อสินค้า 
 ในกรณี ต้องการท าใบสัญญาซื้อลักษณะใกล้เคียงกับใบสั่งซื้อที่เคยจัดท าแล้ว สามารถ Copy ข้อมูลจาก 

  สัญญาซื้อใบเก่าได้ 
 สามารถค้นหาและเรียกดูรายงานสัญญาซื้อท่ีบันทึกไปแล้วได้ 
 สามารถสั่งพิมพ์แบบฟอร์มสัญญาซื้อจากระบบได้ 
 สามารถเรียกดูรายงานสัญญาซื้อจากระบบได้ 
 สามารถเรียกดูรายงานสัญญาซื้อตามสถานะต่าง ๆ ได้ เช่น Cancel Hold 
 การเรียกดูรายงานสัญญาซื้อสามารถ Drill Down กลับมาท่ีหน้าจอบันทึกสัญญาซื้อ เพ่ือตรวจสอบการ 

  บันทึกได้ 
 สามารถแนบไฟล์ท่ีหน้าจอสัญญาซื้อได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


